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Panduan Portal Akademik Mahasiswa  

Politeknik ATI Padang 

1. Pertama-tama buka browser Mozilla Firefox atau Google Chrome, lalu ketikan alamat 

portal.poltekatipdg.ac.id  maka akan tampil halamat seperti berikut ini. 

 

 

2. Silahkan login menggunakan username dan password yang telah diberikan prodi masing-masing 
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3. Setelah login maka akan tampil seperti layar berikut ini. 

Pertama-tama hal yang wajib harus anda ubah adalah Profil Pribadi masing-masing dengan 

mengklik menu Profil seperti yang dilingkari pada gambar di bawah ini. 

 

4. Setelah itu klik tombol Edit  untuk mengedit data profil anda. 
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5. Silahkan isi data anda selengkap mungkin pada form pengisian tersebut dan jangan lupa 

menyimpannya dengan mengklik tombol Update Biodata. 

 

 

6. Setelah anda mengisi biodata lalu menuju menu pengisian KRS online dengan mengklik menu Kartu 

Rencana Studi.  
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7. Setelah itu klik menu tambah (+) KRS  

 

 

8. Klik semester pengisian KRS anda. 
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9. Perhatikan tanda yang diberi lingkaran di bawah ini 

 

Huruf yang dilingkari maksudnya adalah menandakan lokal anda masing-masing, jadi sebelum anda 

mengklik tombol (+) seperti yang diberi tanda panah pada gambar di atas anda harus memperhatikan 

jadwal kuliah berdasarkan lokal anda masing-masing agar absen anda tidak masuk ke lokal lain. 

 

10. Untuk Membatalkan KRS yang sudah diambil sebelumnya anda bisa mengklik tombol Hapus, 

sepertii gambar dibawah ini 
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11. Lanjutkan pengisian KRS sesuai lokal masing-masing sampai selesai dan terakhir KRS anda bisa 

dicetak dengan mengklik tanda printer seperti gambar di bawah, Berikut adalah contoh hasil cetak 

KRS online. 

 

 

12. Selain dua Menu diatas ada beberapa menu lain yang dapat anda fungsikan sesuai dengan fungsinya 

seperti Daftar Kelas, Hasil Studi, Histori Nilai, dan Ubah Password. Seperti gambar berikut :  

 

 



7 | P o l i t e k n i k  A T I  P a d a n g  
 

13. Menu Daftar Kelas yaitu berfungsi untuk menampilkan semua jadwal kuliah yang telah dibuat 

dibuat oleh prodi masing-masing, Klik Menu Daftar Kelas – Open All Semester maka akan tampil 

seperti gambar berikut :  

 

 

 

14. Menu Hasil Studi yaitu berfungsi untuk menampilkan Hasil Studi yang anda raih per Semester dan 

dapat anda cetak sebagai bukti LHS (Laporan Hasil Studi). Klik Menu Hasil Studi – Pilih 

Semester yang akan dilihat – Tekan Tombol Lihat, maka akan tampil seperti berikut 
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Kalau anda ingin mencetak LHS tersebut, anda tekan tombol seperti gambar printer yang ada  disudut 

kanan atas, berikut contoh hasil cetak 

 

15. Menu Histori Nilai berfungsi untuk melihat seluruh hasil studi yang telah anda ambil selama 

perkuliahan dan formatnya berbentuk Transkrip Nilai Sementara. Klik Menu Histori nilai maka 

akan tampil seperti berikut : 
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16. Yang terakhir adalah Menu Ganti Password yang mana berfungsi untuk mengganti Password Acak 

yang telah diberikan Prodi kepada anda masing-masing dan anda ganti dengan pasword yang mudah 

anda ingat dan hanya anda yang tau. Klik Menu Ganti Password maka tampil seperti berikut :  

 

Masukan Password lama ACAK yang diberikan oleh Prodi masing-masing, dikolom kedua masukan 

Password baru yang mudah anda ingat dan hanya anda yang tau, dikolom ketiga ulangi masukan 

password baru kembali. Dan terakhir tekan tombol Simpan 

 

 

Terima Kasih 

 

 


